附件1

新申请物业服务企业资质核准事项收取材料情况表

	序 号
	提供资料名称
	份
	原件/复印件

	1
	申请书
	1
	原  件

	2
	资质申报表
	1
	原  件

	3
	企业营业执照正副本
	1
	复印件

	4
	验资报告
	1
	复印件

	5
	企业章程
	1
	复印件

	6
	企业法定代表人证明及身份证
	1
	复印件

	7
	经理任职证明
	1
	原  件

	8
	企业专业技术人员职称证件、物业管理专业人员资格证件、身份证（物业管理专业人员以及工程、管理、经济等相关专业类的专职管理和技术人员不少于10人。其中，具有中级以上职称的人员不少于5人，工程、财务等业务负责人具有相应专业中级以上职称，社保证明）
	10
	复印件·校对原件

	9
	企业专业人员与申报企业签订的劳动合同及填写签订劳动合同说明
	各份1
	复印件

	10
	企业服务管理制度和有关材料
	1
	复印件

	11
	小区平面图
	1
	复印件

	12
	业主规约
	1
	复印件

	13
	计生保证书
	1
	原  件

	14
	严禁小区违章建筑保证书
	1
	原  件

	15
	按规定配置物业管理用房资料
	1
	原件/复印件

	16
	通过招投标选聘物业服务企业签订的物业服务合同
	1
	原件/复印件



收件人
